 SEQ CHAPTER \h \r 1Bilaga 4 Mall till information om tillsynsbesöket 

Informationen skickas senast en vecka innan besöket, och syftar till att VU ska kunna förbereda sig på frågorna och utse vilka som ska delta från företagets sida.

Informationen kan bestå av

1. Ett kort brev, med program för besöket
Se exempel nästa sida.

2. Bilaga till brevet: En lista med de frågor som huvudsakligen kommer att behandlas under inspektionen 
Frågelistan bör vara en förenklad variant av den lista som inspektörerna använder. Se exempel efter förslaget till brev. Detta exempel bygger helt på exemplet till frågelista för inspektörerna i bilaga 3.

Detta är bara exempel. Den närmare utformningen av brev och frågelista måste utgå från den planering som inspektörerna gjort av just den aktuella inspektionen.

	
	åååå-mm-dd

X-företaget


Inför tidigare aviserat tillsynsbesök
Miljökontoret kommer, som tidigare meddelats, att göra tillsynsbesök hos Er den …………  kl ………. 

Från miljökontoret deltar 

...................(namn)....................(titel) .........       och 

...................(namn)....................(titel) ..........

med undertecknad som inspektionsledare

Det framgår av bifogad frågelista vad som huvudsakligen kommer att tas upp, vilket kan tjäna som underlag för Era förberedelser inför besöket och för att Ni ska kunna avgöra vilka som behöver delta från Er sida. 

Oavsett vilka Ni i övrigt utser att delta är det önskvärt att Er VD, verksamhetschef eller högste ansvarige på plats kan medverka under öppningsmötet,  inspektionssammanträdets inledning och vid slutmötet.

Program för tillsynsbesöket hos Er
	Starttid
	
	Deltagare

	09.00
	Öppningsmöte. Deltagarna presenterar sig. Syftet med dagen gås igenom.
	Alla

	09.20
	Presentation av företaget, med snabb rundvandring och visning av verksamheten
	Någon/några från företaget och inspektörerna

	10.00
	Inspektionssammanträde. Frågor och dialog om företagets miljöarbete, med utgångspunkt från frågelistan.
	Alla

	11.30
	Detaljgranskning. Inspektörerna granskar, stickprovsvis, några förhållanden ute i verksamheten, och ställer då också eventuellt frågor till några anställda.
	Inspektörerna samt någon från företaget tillgänglig som “vägvisare”

	12.15
	Avbrott för lunch
	

	13.00
	Inspektörsmöte. Överläggningar inför slutmötet.
	Enbart inspektörerna

	13.45


	Slutmöte. Summering och möjlighet att reda ut eventuella missförstånd och oklarheter. Avslutas senast 14.15
	Alla

	
	
	


Med vänliga hälsningar

............................

Vi bifogar:

En lista med de frågor som huvudsakligen kommer att behandlas under inspektionen
	Frågor som huvudsakligen kommer att behandlas under inspektionen

	1. Företagets miljöorganisation och kunskaper om verksamhetens miljöpåverkan? Vem ansvarar för miljö- och kemikaliefrågor? Annan eller samma person som ansvarar för arbetsmiljö, säkerhet och brandskydd?
Finns det fastställt och dokumenterat vem/vilka som har ansvaret?

	2. Kännedom om lagstiftning och myndigheter som berör företaget när det gäller hälsa, miljö och närstående frågor?

	3. Miljöpolicy. Har företaget en egen miljöpolicy, och hur revideras den

	4. Hur sker kvalitetssäkring av företagets miljöskydds​arbete? Finns miljöledningssystem enligt ISO 14000-serien eller EMAS, eller annat system? Planerar man för något? 

	5. Egenkontroll. Vilka rutiner finns för kontroller som rör hälsa, miljö och säkerhet? 
Finns dokumenterade rutiner för kontroll av utrustning m.m. för att förebygga olägenheter för miljö och hälsa? Hur ofta uppdateras dessa rutiner?
(OBS flera andra frågor i listan rör också egenkontroll!)

	6. För vilka viktiga anläggningsdelar eller moment finns driftsinstruktioner? 

	7. Riskbedömning och hantering av driftstörningar, tillbud, utsläpp etc. samt  hantering av klagomål/reklamationer som rör miljö, hälsa och störningar.
Görs riskbedömningar fortlöpande och systematiskt? Dokumenteras detta? Finns rutiner för att omgående varsko tillsynsmyndigheten när driftstörningar inträffar?

	8. Hur arbetar företaget för hushållning och kretslopps​anpassning? Detta är en övergripande fråga. Några delfrågor följer i fråga 9 - 11.

	9. Val av energislag och hushållning med energi för drift och uppvärmning? Potential för förnybara energislag och besparingar?

	10. Transporter. Kan miljöpåverkan och energiåtgång vid transporter som företaget utför eller orsakar (inköp och leverans m.m.) minskas? Kan transportarbetet minskas?

	11. Hushållning med råvaror och material? Optimering av produktion för minskad material​åtgång? Återvinning och återanvändning av spill, restprodukter, felproduktion m.m?

	12. Berörs företaget direkt av regler om producentansvar?

	13. Tillgång till kompetens för att bedöma kemikalier ur miljö-, hälso- och olycks​risk​synpunkt.

	14. Vilken information finns om de kemiska produkter som hanteras. 
Finns förteckning över hälso- eller miljöskadliga kemikalier/produkter? Har förteckningen uppgifter om produktnamn, mängder, användning, farlighet och klassificering?
Finns säkerhetsdatablad för samtliga hälso- eller miljöskadliga kemikalier?  Är bladen uppställda i 16 punkter och aktuella?

	15. Tillverkar eller importerar företaget själv någon kemisk produkt? Hur hanteras i så fall kraven på anmälan till produktregist​ret, registrering enligt Reach, klassificering och märkning och säkerhetsdatablad?

	16. Kännedom om produkt​valsregeln?

	17. Har produktvalsregeln använts så att företaget genomfört eller övervägt något utbyte? Kan det finnas produkter som borde bli föremål för utbyte mot mindre farliga?

	18. Vilka rutiner finns för inköp, och produktval i samband med inköp?

	19. Vilka rutiner finns för hantering av farligt avfall?

	20. Vilka rutiner och system används för hantering av annat avfall? Vilka avfallstyper förekommer/dominerar?



