Bilaga 8 Mall till inspektionsmeddelande 

På följande sidor finns en mall som kanske kan vara ett stöd för att sätta samman ett inspektionsmeddelande.

Mallen har formen av ett exempel. Detta exempel är en ren fantasiprodukt. 

Exemplet är tänkt som vägledning för hur ett inspektionsmeddelande kan struktureras och i viss mån formuleras, men inte för hur avvikelser kan bedömas. 

Att tänka på när meddelandet formuleras:

· Meddelandet ska också framhålla det som är positivt.

· Meddelandet ska när det gäller brister och anmärkningar inriktas på sakförhållanden och inte på personer eller vem som sagt vad under inspektionssammanträde, intervju eller frågor i samband med detaljinspektion. 
Individer som deltar i/utsätts för inspektion representerar funktioner i verksamheten och inte sig själva

	Miljökontoret

X kommun
	
	xxxx-xx-xx

Till

Företaget AB




Inspektionsmeddelande
avseende inspektion på Företaget AB. Företaget är en anmälningspliktig miljöfarlig verksamhet. 

Inspektionsmeddelandet består av Anteckningar, som är en redovisning av inspektionsbesöket och Utlåtande med miljökontorets bedömning av vad som framkom.

Anteckningar
Datum och plats för inspektionen
Den  ………. på Företagets industrianläggning, gatuadress, ort.
 

Deltagare
Från Företaget AB:

..........., VD

..........., Miljöchef

..........., Produktionschef

..........., Inköpschef

..........., xxxxxxxxxxx

Namn på anställda som tillfrågades i samband med detaljkontroller  men inte i övrigt deltog i inspektionen har inte noterats här.

Från miljökontoret
..............., miljöinspektör (inspektionsledare)

..............., miljöinspektör

Inspektionens genomförande
Öppningsmöte
Inspektionsledaren ........  redogjorde för syftet med inspektionen - att granska verksamhetens överensstämmelse med de krav miljöbalken ställer, särskilt beträffande egenkontroll.

......... berättade översiktligt om företagets verksamhet och planerade ändringar i denna, däribland att man kommer att  ...............

Rundvandring
Inspektörerna visades runt på verksamheten av ............... Särskilt förevisades den nya förpackningshallen som inspektörerna inte tidigare sett.

Inspektionssammanträde
Huvudsakligen utgående från den frågelista miljökontoret skickat ut gjordes en genomgång av miljöfrågorna vid företaget. En del dokumentation gicks också igenom (varav en del hade tillställts miljökontoret innan inspektionen).

Detaljgranskning
Inspektörerna gick runt i verksamheten, tittade på några anläggningsdelar, och ställde frågor till några anställda.

Inspektörsmöte
Inspektörerna diskuterade enskilt det som framkommit under inspektionen.

Slutmöte
Inspektionsledaren sammanfattade vad inspektionen gett för resultat.

Inspektionens resultat
Organisation och ansvarsfrågor
Företaget har ett dokument rubricerat “Organisation och ansvarsfördelning” i vilket framgår olika chefers ansvarsområden och befogenheter. Dokumentet är daterat xx-xx-xx.

Av dokumentet framgår bl.a. att ............ VD är ansvarig också för miljöfrågor, med följande uppgifter delegerade till miljöchef: ........................  och följande till produktionschef ..............     Se också följande stycken.

Kunskap om och kontroll av miljöpåverkan m.m.
Miljöchefen har högskoleutbildning inom miljövård. Företaget anlitar fortlöpande konsultföretaget xxxxx i miljöfrågor där de egna resurserna är otillräckliga.  

Miljöchefen ansvarar för att kontrollrutiner finns och tillämpas. Rutinerna finns dokumenterade i en pärm på miljöchefens tjänsterum (“kontrollpärmen”)

Kunskaper om lagar, föreskrifter, beslut och domar som rör företaget vad gäller miljö
Ansvaret för att tillse att företaget har kännedom om dessa regler och beslut, och för att hålla dem samlade och uppdaterade åvilar miljöchefen. Lagstiftningen följs via Internet (ingen särskild tjänst som man prenumererar på utan man går in och tittar på bl.a. Naturvårdsverkets och Notisums webbsidor då och då ). Beslut och domar samlas i “kontrollpärmen”.

(Miljöchefen är tillika arbetsmiljöansvarig och har samma ansvar när det gäller regler och beslut som rör arbetsmiljön.)

Miljöpolicy och miljöledning
Företaget har inte utarbetat någon miljöpolicy.

Något särskilt miljöledningssystem har inte införts. Företaget känner dock till ISO 14001 och EMAS, men planer på att införa något system finns f.n. inte.  (Däremot har man inlett arbetet med kvalitetssäkring av produktionen med syfte att kunna certifieras för ISO 9000)

Kontroll- och olycksrutiner
Som nämnts ovan finns dessa rutiner samlade i “kontrollpärmen”. 

De omfattar, i huvudsak:

- Återkommande, schemalagda kontroller av avloppsreningsanlägningen och av stoftfilter.

- Återkommande schemalagda provtagningar på utgående vatten från avloppsreningsanlägningen.
Resultatet av kontrollerna antecknas på formulär för detta ändamål, de finns också i ”kontrollpärmen”

För tillbud och utsläpp finns ett blad i “kontrollpärmen” där det anges larm- och direktnummer till räddningstjänst, till konsultföretaget xxxxx och till slamsugningsentreprenören xxxx. 
Uppgift om att miljökontoret omgående ska informeras vid driftstörning som kan ha miljökonsekvenser saknades. Denna skyldighet var heller inte bekant för företaget.

Uppgift om rutiner för fysiska åtgärder vid olyckor (exempelvis användning av absorptionsmedel, avstängning av vissa maskiner, utgående avlopp eller liknande) saknas på detta blad.  Miljöchefen och produktionschefen framhöll att berörda anställda alltid får muntliga instruktioner om detta, varför det inte bedömts nödvändigt att fästa på pränt.

Svar som inspektörerna fick på  frågor till anställda “ute på golvet” tyder på att dessa kunskaper varierar mycket från person till person.

Kontroll- eller olycksrutiner finns endast i “kontrollpärmen”, inte anslagna ute i verksamheten, eller som kopior i andra befattningshavares pärmar eller liknande.

Driftsinstruktioner
Skriftliga driftsinstruktioner saknas. Undantagandes att anslag finns i avloppseningsanlägningen om dosering och påfyllning av fällningskemikalie.

I huvudsak informeras de anställda om de rutiner som gäller genom muntliga instruktioner från produktionschef och förmän.

Svar som inspektörerna fick på frågor till anställda i avloppsreningsverk, tanklager och måleri tyder på att man i allmänhet är väl insatta i vilka rutiner som ska tillämpas.

Riskbedömning
Företaget uppgav att man bedömer att läckage i tanklager och haveri i avloppsreningen utgör de största miljöriskerna i verksamheten. Därför har man också alltid en hög nivå på uppsikten över dessa. Någon särskild skriftlig dokumentation om hur man följer riskerna eller förebygger dessa saknas.

Som antecknats ovan saknas rutiner för och kunskaper om att tillsynsmyndigheten (miljökontoret) ska varskos vid tillbud.

Hushållning och kretsloppsanpassning
Miljöchefen har i uppdrag att följa energiförbrukningen och föreslå besparingsåtgärder.

Företaget redovisade statistik över el- och oljeförbrukningen: Båda har minskat fem år i rad trots en något ökad produktion. De åtgärder som gjorts är bl.a. tidsstyrd ventilation och återvinning av spillvärme från avloppet med en värmepump.  Ytterligare åtgärder finns inplanerade.

Materialåtervinningen ökar successivt genom returer till leverantör av vissa råvaror, inte minst genom att personalen instruerats hur man ska förfara vid felkörningar. Även för detta kunde statistiska sammanställningar visas.

Företaget har knappast några transporter i egen regi, och upplever sig ha små möjligheter att påverka det transportarbete som utförs för företaget. Dock har man sett till att alla personalparkeringsplatser har motorvärmare, så att kallstarter ska undvikas.

Producentanvar
Företaget betalar avgift till REPA, eftersom man levererar förpackade produkter.

Kemikaliefrågor
Bedömning av kemiska produkter (främst färger) görs av miljöchefen och produktionschefen i samråd. Man bedömer att man har god kompetens för att bedöma dessa, också ur miljö- och hälsoskyddssynpunkt. Bl.a. har man deltagit i flera kurser på området.

Säkerhetsdatablad samlas för alla kemiska produkter som hanteras. De finns i miljöchefens “kemikaliepärm”. I pärmen finns också en förteckning över alla kemiska produkter, med uppgifter för respektive produkt om användning,  miljö- och hälsofarlighet och klassificering.  Också uppgifter om mängder finns. 

En granskning av “kemikaliepärmen” visade att ordningen är den uppgivna, och att det inte heller finns inaktuella säkerhetsdatablad i pärmen.

Produktval m.m.
Företaget tillverkar självt inga kemiska produkter.

Företaget känner väl till produktvalsregeln. När det gäller val av färger och andra kemikalier finns en ständig uppmärksamhet på frågan om att gå över till mindre riskabla alternativ. Man har också i stor utsträckning kunnat minska användningen av lösningsmedelsbaserade färger, genom ett aktivt och systematiskt arbete. Ett motiv för detta har även varit arbetsmiljön.

Avfall
I verksamheten uppkommer mindre mängder farligt avfall i form av vissa lösningsmedelsrester från måleriet och förbrukade oljor. Det rör sig om ett par fat vardera om året.

Detta avfall journalförs med uppgifter om slag av avfall, mottagare och transportör. Transportören xxxxx-transporter har självmant visat bevis på sin behörighet som transportör, och även hjälpt företaget med uppgifter om hur journalföringen ska ske.


Utlåtande
Företagets kompetens på kemikalieområdet och skötsel av de uppgifter som rör kemikaliefrågor är tillfredsställande.

Också när det gäller hushållnings- och kretsloppsfrågor gör företaget ett mycket bra arbete genom energibesparingar och ökad materialåtervinning.

Företaget saknar miljöpolicy och miljöledningssystem. Detta är inget som krävs och ett bra miljöarbete kan göras också detta förutan. Det kunde dock möjligen vara en hjälp för företaget att upptäcka och åtgärda de brister som ändå finns. Det gäller:

Säkrare rutiner bör införas för hur företaget orienterar sig om nyheter i miljölagstiftningen, som kan beröra företaget.

Rutiner för kontroller tillämpas och finns dokumenterade genom uppgifterna i “kontrollpärmen”, men systemet bedöms alltför sårbart då mycket bygger på att miljöchefen finns på plats. Företaget bör överväga att tillse att delar av “kontrollpärmen” också finns i form av skriftliga instruktioner för olika befattningshavare och i form av anslag vid olika anläggningsdelar.

Motsvarande kan också sägas om driftsinstruktioner. Finns skriftliga anvisningar på plats minskar riskerna för felgrepp och tillbud.

När det gäller olyckor och tillbud måste bättre rutiner upprättas. Rutinerna ska i högre grad än vad som nu är fallet vara skriftliga, och kännedom om dem måste finnas hos all berörd personal, vilket inte nu är fallet. Rutinerna ska omfatta både fysiska och administrativa åtgärder, och innefatta att tillsynsmyndigheten (miljökontoret) varskos vid tillbud.

Företagets riskbedömning måste bli mer systematisk. Det gäller inte kemikalieval där man redan gör ett bra jobb, däremot gäller det risker för haverier och utsläpp. Företaget bör göra en beskrivning av riskabla punkter och moment, och upprätta en handlingsplan för minskade risker. Planen bör successivt följas upp och revideras.  Inspektionen visade att det bl.a. bör finnas möjligheter till minskade risker genom installation av läckagelarm och en mer fullständig invallning av olika tankar.

Myndighetens åtgärder och uppföljning
· Ingen av de nämnda bristerna är av så akut karaktär att något föreläggande eller andra tvingande beslut för närvarande övervägs.

· Det förutsätts att företaget snarast börjar åtgärda bristerna  Miljökontoret kommer att kontrollera detta genom uppföljande inspektioner. Sådana inspektioner kan också ske oanmält. Uppföljningsinspektion görs tidigast om tre månader.
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Miljöinspektör

tel .............
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